[image: image1.jpg]* Vlaamse

VLI Interuniverstaire
Raad
UOS university

Development Cooperation




Eigen Initiatieven

Richtlijnen voor het aanvragen 

van een budget ter financiering van een 

formuleringszending en/of een PCM-workshop

ter voorbereiding van de indiening van 

een uitgewerkt dossier voor een Eigen Initiatief 2011
(Juni 2010)

1.
Activiteiten in het kader van de formulering van EI 2011
1.1.
Formuleringszending

Om de Vlaamse promotor van een gepreselecteerde intentiebrief voor een Eigen Initiatief 2011 toe te laten om in samenspraak met de lokale partner een uitgewerkt projectdossier op te stellen, conform het door VLIR-UOS ontwikkeld formaat, gebruik makend van de Project Cycle Management Methodologie, voorziet VLIR-UOS een budget van maximaal € 2.500 voor een formuleringszending naar het terrein.

Prioritair dient de zending door de promotor zelf te worden ondernomen. Hierop kan echter, in uitzonderlijke omstandigheden en mits motivering, een uitzondering worden toegestaan. Er kan mits motivering ook financiering voor meerdere personen worden toegekend, op voorwaarde dat max. het budget van 2.500 EUR niet wordt overschreden. 

1.2.
PCM-workshop

Met externe moderator

Gelet op het belang dat door VLIR-UOS wordt gehecht aan een kwalitatief formuleringsproces en om de betrokkenheid van alle belanghebbenden en een kritische probleemanalyse en discussie in alle neutraliteit te begeleiden in het kader van de PCM-benadering, kan een bijkomend budget van max. € 1.250 worden aangevraagd. Een dergelijke externe moderatie door een PCM-deskundige, biedt meer waarborgen voor een onafhankelijke en niet-betrokken analyse en formulering. Dit is in het bijzonder aangewezen voor Eigen Initiatieven die interventies voorstellen met een uitgesproken ontwikkelingsfinaliteit en dienstverlening die de partnerinstelling overstijgt.

Een dergelijke bijkomende financiering is echter enkel mogelijk indien:

· Eén of meerdere workshops worden georganiseerd met telkens een minimum van 10 deelnemers die de verschillende belanghebbende partijen kunnen vertegenwoordigen, dus niet enkel vertegenwoordigers van de Vlaamse en de lokale universiteit;

· De ingehuurde moderator (bij voorkeur een lokale consulent) op geen enkele wijze betrokken is als belanghebbende bij het voorgestelde initiatief;

· De moderatie betrekking heeft op de probleemanalyse en/of invulling van het logisch kader.

Kosten ter financiering van de diensten van een externe moderator (honorarium moderator, eventuele reis- en verblijfskosten voor de externe moderator) en werkingskosten gemaakt in het partnerland die verband houden met de praktische organisatie van de PCM-workshop (maaltijd deelnemers, transportkosten deelnemers, kantoormateriaal, etc.) voor een maximum van € 1.250 kunnen ten laste van dit budget worden genomen. 

De voornoemde externe moderatie kan eventueel ook worden opgenomen door de ICOS. Zij kunnen hiervoor echter geen honorarium aanrekenen. 

Zonder externe moderator

Indien er wel een workshop wordt georganiseerd maar geen gebruik wordt gemaakt van een ingehuurde externe moderator, kan VLIR-UOS slechts een extra budget van € 500 ter beschikking stellen. 

Deze financiering is echter enkel mogelijk indien:

· Eén of meerdere workshops worden georganiseerd met telkens een minimum van 10 deelnemers die de verschillende belanghebbende partijen kunnen vertegenwoordigen, dus niet enkel vertegenwoordigers van de Vlaamse en de lokale universiteit.

Werkingskosten gemaakt in het partnerland die verband houden met de praktische organisatie van de PCM-workshop (maaltijd deelnemers, transportkosten deelnemers, kantoormateriaal, etc.) voor een maximum van € 500 kunnen ten laste van dit budget worden genomen. 

2.
Aanvraag

2.1.
Inhoud

Indien men gebruik wil maken van een budget voor de formuleringszending en/of een budget voor de organisatie van een PCM-workshop, dient vooraf een aanvraag tot financiering te worden ingediend bij VLIR-UOS.

De aanvraag voor een dergelijke formuleringszending en/of PCM workshop moet volgende informatie bevatten:

1. Feitelijke gegevens betreffende de zending: datum, bestemming(en), en deelnemer(s) (naam, titel, functie in de universiteit en binnen het project) en beknopt overzicht van het programma van de formuleringszending.

2. Feitelijke gegevens betreffende de PCM-workshop: datum, deelnemers aan de workshop (naam, titel, instelling waaraan verbonden), programma van de PCM-workshop, in voorkomend geval CV van de externe moderator

3. Een gedetailleerd budgetoverzicht voor de formuleringszending en/of voor de PCM-workshop.

2.2.
Wijze van indiening
De aanvraag moet in elektronische vorm worden ingediend bij het VLIR-UOS-secretariaat (herman.diels@vliruos.be)  vóór de zending.

3.
Budget

VLIR-UOS kan maximaal 2.500 EUR ten laste van zijn budget nemen voor de formuleringszending. Een bijkomende financiering van maximaal € 1.250 (€ 500) kan worden bekomen voor de organisatie van een PCM-workshop indien (geen) beroep wordt gedaan op een externe moderator. 

4.
Goedkeuring en betaling

Het VLIR-UOS-secretariaat zal na ontvangst van de aanvraag zo spoedig mogelijk laten weten al dan niet akkoord te gaan met de aanvraag. Er wordt een goedkeuringsbrief gestuurd naar de promotor. Er wordt geen contract opgesteld voor de formuleringszending of de PCM-workshop. De onkosten verbonden aan het ondernemen van een formuleringszending of het organiseren van een PCM-workshop worden door VLIR-UOS terugbetaald van zodra het financieel en inhoudelijk verslag bij VLIR-UOS worden ingediend.

5.
Rapportering

Na afloop van de formuleringszending moeten twee verslagen worden ingediend bij VLIR-UOS : enerzijds een inhoudelijk verslag (zendingsverslag) en anderzijds een financieel verslag (afrekening). Het inhoudelijk verslag (zendingsverslag) moet ook als bijlage toegevoegd worden aan het uitgewerkt projectvoorstel. 

Deze verslagen moeten zo spoedig mogelijk en uiterlijk twee maanden na terugkeer van de zending bij VLIR-UOS worden ingediend, zowel in papieren als in elektronische vorm (cfr. supra).

5.1.
Inhoudelijk verslag

Het inhoudelijke verslag moet volgende informatie bevatten :

1.
Feitelijke gegevens betreffende de zending of de activiteit: datum, bestemming(en), en deelnemer(s) (naam, titel, functie in de universiteit en binnen het project)

2.
Referentietermen van de zending of de activiteit: beknopt overzicht van het opzet van de zending of de activiteit, de aard van activiteiten ter plekke (ev. methodologie) en het gewenste resultaat

3.
Overzicht van de activiteiten die werden ondernomen en de contacten gelegd ter plekke

4.
Overzicht van de resultaten (eventuele wijzigingen van het goedgekeurd projectplan of -begroting).

Het verslag wordt in het Nederlands, Frans of Engels opgesteld. 

5.2.
Financieel verslag

1. Er dient afgerekend te worden volgens de op 21 december 2008 goedgekeurde VLIR-UOS-financiële richtlijnen betreffende de Eigen Initiatieven.

2. Voor alle uitgaven - met uitzondering van de per diem - dienen originele facturen of verantwoordingsstukken of eventueel kopies ingediend te worden bij VLIR-UOS. Tevens dient een wisselkoersbewijs te worden toegevoegd voor uitgaven in vreemde munt. Een per diem dient te worden verantwoord aan de hand van een door de betrokkene ondertekend ontvangstbewijs. 
3. Volgende kosten kunnen onder meer aanvaard worden voor de formuleringszending: 

F. Internationale verplaatsingskosten: economy vliegtuigticket, luchthaventax, transport van en naar de luchthaven, reisverzekering, visumkost, anti-malaria middelen.
G. Forfaitaire per diem per overnachting ter plaatse, overnachtingskosten in hotel.

4.
Volgende kosten kunnen onder meer aanvaard worden voor de PCM-workshop: werkingskosten gemaakt in 
het partnerland die verband houden met de praktische organisatie van de werkvergadering (maaltijd deelnemers, transportkosten deelnemers, kantoormateriaal, etc.) en in geval van aanwezigheid van een externe moderator, honorarium moderator en eventuele reis- en verblijfskosten voor de externe moderator.
5.
Er kunnen geen coördinatiekosten, noch werkingskosten van de Vlaamse universiteit worden afgerekend op formuleringszendingen en PCM-workshops. 
6. Als financieel verslag moet een ondertekende onkostenstaat ingediend worden bij VLIR-UOS met opsomming van de uitgaven en met vermelding van het rekeningnummer en de naam van de rekeninghouder waarop de overschrijving dient te gebeuren. Alle originele facturen of verantwoordingsstukken (of kopies) moeten eveneens worden overgemaakt aan VLIR-UOS. Een VLIR-UOS onkostenstaat kan opgevraagd worden bij herman.diels@vliruos.be.
7. VLIR-UOS controleert de afrekening. Indien VLIR-UOS verbeteringen aanbrengt, zal hij de promotor daarvan op de hoogte brengen.

8. Na goedkeuring van het financieel verslag stort VLIR-UOS het verschuldigde bedrag door.

* * *
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